Solutions logicielles SC-Form

PORTAIL WEB - ACCUEIL INTERVENANT

Un nouveau portail formateur est disponible pour les solutions SC-Form.

— Accueil Web

Cet accueil est dynamique. Il est connecté en temps réel a la base de données SC-Form.
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SCEX Portail intervenant M MORETON Pierre
conc Gestion de votre compte
SC-FORMATION Déronnexion...
< Semaine du 05/09/2016 au 11/09/2016 ) Taches a venir []aficher les tiches terminges
Planning du 05/09/2016 Interventions du 05/08/2016 au 11/09/2016 Lundi 5 septembre 2016
08:00 16R-IN-IMOO1 Lundi 5 septembre 2016 10:00 4 11:00  Rendez-Wous -
. . . Détail
PR - Prépastage 00040530 PREPARATION - Préparation du stage et (D100 AHDRE Pierre-Alain d
1ER-IN-INOD1 - (00k30) conception
o E;J:‘:;;;Iqh:im) Reszources [NFO Ctre ressources Messages |:| aficher les messages us
05304 12:00  (16R-IN-INDD1) Ressources INFO Ctre ressources
Ressources (03K30) bureautique Messages non lus
INFO METZ Le 18M05/2016 Changements de Honlu =~
10:00 Ctre ressources ‘ 1%30417:00  (16R-IH-FGO02) ATELIER Formation Générale a151% planning
bureautigue RDY . (03ham) Rimbaud
METZ ANDRE Pierre-Alain 17.00417:30  PREPARATION - Préparation du stage et Messages lus
10:00 4 11:00 {01h00 [00R30) conception Le 190072018 =
100 { ) (16R-N-FGO02) ATELIER: Formation Générale s12:20 Vacances Luj
MZ Mardi 6 septembre 2016
08304 12:00 . T
(03h3m 08:00 4 08:30 PREPARATIOHN - Préparation du stage et
= [00k307) conception
12:00 [1ER-M-INO01 ) Ressources INFO Cire ressources
burealtioque
083041200 (16R-IN-INDD1) Ressources INFO Ctre ressources
[03h30) bureautique
13:00 METZ
1BR-IN-FG002 b Jeudi 8 septembre 2016
“ 0B00&1200 PREPARATION I
14:00 (04h00)
1330417:30  PREPARATION
(D4h00)
15:00 ATELIER Vendredi 9 septembre 2016
Formation Gengrale 083041200 (16R-IN-FGD02) ATELIER Formation Générale
Rirnbaud (03h30) Rimbaud
13304 17.00 RTT I
16:00 (03h30)
MZ 13:30 & 17:00 (03h30)
17:00 16R-IN-FGOOZ
PR - Prépastage

Cet accueil affiche (de gauche a droite) :

Le planning de la journée (taches comprises)

Les interventions de la semaine

Toutes les taches a venir (et éventuellement les taches terminées)

Les messages & natifications (changement de planning validé, messages
divers,...)
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— Fonctionnalités supplémentaires ou modifiées

Certaines de ces fonctionnalités peuvent ne pas étre disponibles selon votre licence SC-
Form et selon les droits de I'intervenant connecté.

Ouvrir un onglet

Changer d'organisme Eﬁ

Deraule pr

Deroule pedagogique

Plannings

Intervenants

Materiels

Abonnement planning

Nouvelle fonctionnalité !

Nouvelle fonctionnalité !

Nouvelle fonctionnalité !

Fonctionnalité modifiée !

Fonctionnalité modifiée !

\ % Déroulé prévisionnel et déroulé pédagogique :

Ces déroulés remplacent le Syllabus et le cahier de texte. lls sont bien plus puissants et ne sont
plus réservés aux actions de type « AL ».
lls peuvent également étre utilisés pour les actions de type « Insertion » et « Formation

continue ».

Pour plus d’informations, consultez la fiche « Déroulé Pédagogique ».
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% Consultation des stagiaires :

M ABANOSKI Thierry
Adresse : Place de la Gare
57111 AMANVILLERS
Ernail : tabag@free fr
Téléphone : 03.03.04.05.01
Mobile : 06.056.70.14.55

PROCILOR - EXCEL initiation - EXCEL perfectionnement
Du 220100201 2 au 260 072012

B Parcours Planning

M ALESI Frédéric

Inter-entreprises - POWERPOINT initiation
Du 30/05/2013 au 31/05/2013

B Farcours Planning

M ABANOSKI Thierry
Adresse :Place de la Gare
57111 AMANYILLERS
Ernail : tabaig@fres 1
Téléphone : 03.03.04.05.01
hohile : 06.05.70.14.55

Hbtesge de Caisse
Do 0540172016 au 19/05/2016

El Parcours Planning

M ALESI Frédéric

BARDL - ACCESS initiation
DU 25M1/2014 au 271172014

Bl Parcours Planning

Mile ADEM Véronigque
Adresse | Rues des Tulipes
47000 METZ
Ernail : adern vero@iree fr
Téléphone : 03.04.05.06.07
Mabile : 06.06.06.06.00

Hitesse de Caisse
Du 05/01/2016 au 190572016

B Parcours Planning

M ALLAIMI Vincent

Inter-entreprises - 85T initiation
Du 24i03/2014 au 25/0372014

B Farcours Planning

Cet écran permet aux intervenants d’obtenir le parcours et le planning des stagiaires pour

lesquels ils sont :
e Formateur référent

e Formateur principal de I'action
¢ Pilote de 'action
e Formateur principal du module

Si, dans le menu « Fichier — Parametres société », la case a cocher

[¥ Les infos. du stagiaire contiennent ses coordonnées personnelles

'adresse, a I'email et au téléphone privé du stagiaire.

Un stagiaire inscrit a plusieurs actions de formation apparaitra plusieurs fois.

suivante
est cochée (par défaut) , l'intervenant aura accés a

% Planning Intervenant :
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537 @ Lun. 12/09/2016 = A7 Mar. 13/09/2016 =3 &7 Mer. 14/09/2016 =1 3° Jeu. 15/09/2016 =1 A7 Yen. 16/09/2016 =1
08:00 16R-AL-CO004 o 15R-AL-GEOD2 . N
Ha Ba =
16R-GD-HEO0Z [ M 16R-AL-CO003 by BTS NRC 16118 16R-GD-HCO0Z Ea by BTS AG 15M7
aon vente - gestion clientéle Relation clientéle
- BTS MUC 16/18 Descartes ‘oltaire
Management des U. Commerciales
1-Les fandements du management 7 08:00 & 10:00 (02h00) MZ 08:00 & 10:00 ¢02h00)
10:00 HDC liLoranisation HDC 15R-AL-CO004 Hg 2
L'accueil arolicly Laccueil o -
Descartes Descartes
MZ 08:30 4 11:00 (02h30) BTS NRC 15/17
11:00 BTS AG 16118 B Viente - gestion clientéle
Relation clientéle ' Sanciaig
Descartes
MZ 08:30 & 12:00 (03h30) MZ 11:00 3 12:00 (01h00) M 08:30 & 12:00 (03h30) MZ 10:00 4 12:00 (02h00)
12:00
13:00
-GD- | = -GD- L =
16R-GD-HCO02 I &) 16R-GD-HCO02 I 8
q AL b
14:00 15R-AL-COO03 I &) &
BTS MUC 1517
15:00 HDC BTS MUC 16118 1 - HDC Management des LI Commerciales
Laccueil Communication - Laccueil Marco Polo
Descartes Werlaine Descartes
MZ 15:00 3 18:00 (01 h0m) WZ 14:00 2 16:00 (02h00)
16:00 BTSMUC 1517 ||
Comrmunication
Marco Polo
MZ 13:30 4 17:00 (03h30) Mz 13:30 4 17:00 (03h30) Mz 16:00 4 17:00 (D1 hod}
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Le planning des intervenants affiche maintenant :

Le fait que des séances soient validées = par le planificateur,

Le fait que des missions soient validées & par le service R.H,

Le fait qu'un cahier de texte soit déja saisi Ou puisse étre saisi l_ | (selon les
droits de lintervenant). Pour plus d’informations, consultez la fiche « Déroulé
Pédagogique »,

Le chapitre-référentiel et le theme du cahier de 16R-AL-CO003 B

texte de la séance.
BTS MUC 16/18

anas : =112}
-Les fondements du managemen

2 08:304 11:00 {02h30)

% Planning d’'une action :

538 = Lun. 19/09/2016 =} (2 Mar. 20/09/2016 =1 FF Mer. 21/09/2016 =1 [F Jeu. 22/09/2016 =1 [AF Ven. 23/09/2016 01 A%
08:00 -
LI
Droit commercial
GARCELLIN Pirre -] [T~
00:00 Wazco de Gama des U. Ci i
h 1-Les fondements du management
1-2 Individu et organisation
a CLARET Lucie Gestion Rel. commerciale
e Mz 06.00210.00.02h00 Matca Palo MICHEL Patrick
: T I
Economie générale [+ Marco Polo
Theme 1: Chapitre 1 - 36
La coordination des décisions 2
MZ 08:30 2 11:00 (02h30
DUFOUR Martial e o 1O
11:00 Gestion unités commerciale: -
Marco Pola -1
1-LE CYCLE D'EXPLOITATION
MICHEL Patrick
MZ 10:00 & 12:00 (02h00) Descartes MZ 08:305 12:00 (03h30)
12:00
13:00
f I I_ | ] Informatique commerciale L E
Anglais professionnel KHALIFA Armmed
DUBOIS valérie Bureautique T1
Christ. Colomb
15:00 b
Communication L E
CLARET Lucie
Wz 14.00 4 16,00 (02h00) geiane
16:00 - ’ . o h
Francais cult. génerale L Francais cult. générale L EN
DUFOUR Martial DUFOUR Martial
Werlaine erlaing

Le planning d’'une action affiche maintenant :
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Le fait que des séances soient validées «= par le planificateur,

Le fait que des missions soient validées 8 par le service R.H,

Le fait qu'un cahier de texte soit déja saisi ou puisse étre saisi l_ | (selon les
droits de lintervenant). Pour plus d’informations, consultez la fiche « Déroulé
Pédagogique »,

Le chapitre-réferentiel et le theme du cahier de e
texte de la séance.

es fondements du managemer
-2 Individu et arganization

Marco Polo

tZ 08:30 & 11:00 {0Zh30) ,
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— Rappel : Configuration recommandée

Une résolution d’écran de 1280 pixels au minimum.

Navigateur Internet Google Chrome recommandé.

Navigateurs Microsoft Internet Exploreur (version 9 minimum), Mozilla FireFox, et Apple
Safari supportés.

— Rappel : Lancement du portail

A partir d’un ordinateur connecté a Internet :

Tapez une adresse (voir ci contre) dans - | noweionge: P W ———

votre navigateur Web. g C' [ sCForm.net/GaliaEDC AV otreOrganisme

(ou SC-Form.net/SofiaeEDC/VotreOrganisme ou SC-Form.net/GessicaEDC/VotreOrganisme)

— Rappel : Identification

Un identifiant et un mot de passe vous seront demandeés.

SaisisseZ vos identifiants

Mom d'utilisateur : DUPONTEZ3

Mot de passe ; =eamemees

“ous avez oublié vos identifiants.

% Identifiants perdus :

Il est possible de récupérer vos identifiants par email s’ils
ont été perdus. Pour cela, il suffit de cliquer sur le lien au
niveau de I'accueil.

“Yous avez oublié vos identifiants. ..

RV A A v

ldentifiants perdus

YWotre email

% votre nom d'utilisateur © Yotre mot de passe

Il faudra saisir votre adresse Email puis choisir si vous voulez recevoir le nom d’utilisateur ou
le mot de passe.
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v Pour des raisons de sécurité, il est impossible d’envoyer a la fois le nom
,V\m ) g . . . Ly oy . .
d’utilisateur et le mot de passe. Si les deux informations ont été oubliées, il
Remarque faudra remplir deux fois le formulaire en choisissant une premiére fois

© VOTRE NOM D’UTILISATEUR, pUiS ® VOTRE MOT DE PASSE.

Une fois le formulaire validé, un Email sera envoyé avec I'information sélectionnée.

% Modification du mot de passe via le portail :

A partir de I'accueil il est possible de modifier votre mot de passe. Pour cela, il faut cliquer sur le
lien GESTION DE VOTRE COMPTE Situé en haut a droite de I'écran.

El& Form Portail Galia EDC
CONCEY: SC-FORMATION

SCFormNet Cliguez pour accéder au portail SC-Form.net

Une fenétre donnant quelques conseils pour le nouveau mot de passe apparait :

Attention !

e Ple pas créer un mot de passe qui contient des informations personnelles (n® de carte bancaire ).

e [le pas créer un mot de passe que vous utilisez daja sur un autre site web ou systeme informatigue.

e [e pas créer un mot de passe signifiant (Fleur, %oltaire...).

e Créerun mot de passe (B caractéres minimum) contenant des majuscules, minuscules et des chiffres.

Une fois validé, le formulaire de changement du mot de passe apparait.
Il faudra ressaisir I'ancien mot de passe et saisir deux fois le nouveau mot de passe.

Les mots de passe doivent contenir entre g et 20 caractéres

Ancien mot de passe :
Nouveau mot de passe :
Confirmer le nouveau mot de passe :

Une fois le formulaire validé, la modification sera effective immédiatement.
Lors de la prochaine connexion, il faudra saisir le nouveau mot de passe.
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